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DIVULGACAO DE EDITAL DE PROCESSO SELETIVO n° 002/2026

A Associagio Beneficente Batista Renovo (ABBR), entidade beneficente reconhecida como de
Utilidade Publica conforme Lei Municipal n°® 3.594/2019, inscrita no CNPJ sob n°

32.253.417/0001-52, com sede na Avenida Rio Grande do Sul, n° 2150, Bairro Feltrini,

Andradina/SP, responsavel pela‘execugdo do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de

Vinculos (SCFV), para criangas e adolescentes, TORNA PUBLICO o presente Edital para
contratagcdo de RECEPCIONISTA, nos seguintes termos:

a :
1. Uma (01) vaga e Cadastro de Reserva para Recepcionista (CBO 422105)

Descrigdes das fungdes: 1. Realizar atgndimento presencfal e telefonico ao publico, prestando
informagdes ¢ direcionando demandas aos setores responsaveis; 2. Recépcion_ar usuarios,
visitantes, parceiros e fornecedores, mantendo postura profissional e cordial; 3. Organizar agenda
institucional, quando solicitado, e controlar fluxo de atendimentos; 4. Receber, registrar e
encaminhar correspondéncias e documentos; 5. Realizar controle e organizagdo de arquivos fisicos
e digitais; 6. Auxiliar na elabora¢do de documentos simples, relatorios e comunicac¢des internas;
7. Apoiar a organizagéo administrativa dos servigos executados pela Associagdo; 8. Colaborar com
o controle de, materiais de escritério e suprimentos; 9. Manter sigilo sobre informagdes

institucionais e dados dos usuarios.
é

2. Dos.Requisitos

Requisitos/escolaridade para o cargq Obrigatorio: Ensino Médio Completo.

-

Experiéncia na fung¢do e conhecimento

de Pacote Office serdo considerados

diferenciais.
Vagas 01 (uma) + Cadastro de Reserva
Jornada de Trabalho 44 (quarenta e quatro) horas semanais
Salério‘ : A combinar
Contrato CLT.EFETIVO (prazo indeterminado)

é
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3. Inscricio ¢ Selecio i

ey | 5 : :
As inscrigoes ocorrerdo do dia 24/02/2026 i 09/03/2026, com o encaminhamento do curriculo para

o e-mail proj cto.renovo.abbr@gmail.com — mencionando em Assunto: Processo de Selecdo Edital
002/2026 € o cargo para qual pretende se candidatar.

A selegdo serd realizada seguindo as seguintes etapas:

Etapa [: Analise e sele¢fio de curriculos pela diretoria e equipe técnica da instituigdo (carater
eliminatério). :

Etapa II: Entrevista e avaliago individual, pela diretoria e equipe técnica da instituicdo, com os

candidatos classificados na etapa I (carater classificatorio).

Ao final de cada etapa a equipe entrard em contato com os candidatos classificados 4 vaga.
. )

4. Contratacio

O prazo para contratagio do presente Prdcesso Seletivo para preenchimento da vaga descrita acima

sera efetivo por prazo indeterminado. i

A inexatiddo ou irregularidade da documentagdo, ainda que verificada posteriormente, eliminara

o candidato do Processo Seletivo, anulando-se todos os atos decorrentes de sua inscri¢fo.

Andradina/SP, 23 de fevereiro de 2026.
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ANAULUISA LHARI ZACARIAS VITTORIO
Presnd te da ABBR




